SLATINA KOM d.o.0.
e, za komunalne djelatnosti

al)— Slatina, Trg R. Botkoviéa 16/b
‘.’ OIB:69440520360

Tel.033 400 481, Fax.033 400 478

Urbroj: 01-440/20
U Slatini, 31. oZujka 2020.g.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine broj 120/16.) i ¢lanka
15. Izjave o osnivanju Slatina kom d.o.o., direktor Slatina kom d.0.0., donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava tvrtke Slatina kom d.0.0., ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima i dr.).

Ovaj Pravilnik primjenjuje se u postupcima jednostavne nabave tvrtke Slatina kom d.o.o.

IL. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IILPOKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
100.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, provodi stru¢no
povjerenstvo narugitelja koje imenuje direktor internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku jednostavne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva za javnu nabavu ne moraju biti zaposlenici narucitelja.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva nan ‘itelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave. dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih trodkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici narucitelja,



otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda,

rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude

sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje
ponuda ili poni$tenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3(tri)
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat na podruju javne nabave u postupcima
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 100.000,00kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
150.000,00 kuna za nabavu radova.

Priprema i provedba jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 100.000,00kuna za nabavu
roba i usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, provodi se sukladno glanku 5. 1 6. ovog
Pravilnika.

Clanak 4.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna mora biti
uskladena s Planom nabave naruditelja. U Plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.

Voditelj odsjeka za financijske poslove i raunovodstvo Slatina kom-a d.o.o. izraduje Plan nabave
za proraunsku godinu za Slatina kom d.o.0. kao javnog naruditelja i dostavlja ga na donosenje
odgovornoj osobi narucitelja.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 100.000,00 / 150.000,00 KUNA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene yrijednosti manje od 100.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, zapodinje danom donosenja odluke o pocetku
postupaka jednostavne nabave od strane ovlastene osobe naruitelja.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, provodi se izdavanjem narudZbenice ili
zakljutivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: tko izdaje narudZzbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje
se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljadu.

NarudZbenicu potpisuje direktor.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi Odsjek za financijske poslove i
raéunovodstvo.

Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

Ugovor potpisuje direktor.

Evidenciju o potpisanim ugovorima vodi pravnik Drustva.



V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 / 150.000,00 KUNA, A MANJA OD
200.000,00 / 500.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, zapo&inje danom donoSenja Odluke o
podetku postupka jednostavne nabave.

Odgovorna osoba naruitelja donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno 150.000,00 kuna za
nabavu radova, koja obavezno sadrZi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- podatke o stru¢nom povjerenstvu narutitelja koje provodi postupak, a moZe sadrZavati i podatke o
ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, zapotinje danom donoSenja odluke o
poéetku postupka jednostavne nabave, naruditelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta.

Istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda, narugitelj moZe poziv za dostavu ponuda objaviti
na svojim internetskim stranicama.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narufitelja, opis predmeta
nabave i troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja
ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana niti duzi od 10 dana od dana upuéivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr¥i¥nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod za$tite iskljucivih prava i na

temelju isklju&ivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrZavanja sklonista kod

kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji
nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali
nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom
koji izvr$ava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova
ne prelazi iznos od =499.999,99 kuna;



- za dodatne usluge &ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koje
nisu bile ukljuéene u poletni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti
postale nune za pruZanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s
gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost
osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos od =199.999,99 kuna;

- za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca obvezala
javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugaCije tehnitke znaCajke Sto bi rezultiralo
nesukladno¥éu ili nerazmjernim tehnitkim potedkoéama u radu i odrZavanju pod uvjetom da
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos od =199.999,99 kuna;

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u iznimnim
sludajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja.

Clanak 9.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a najmanje:

- podatke o Narucitelju;

- opis predmeta nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- rok, na¢in i mjesto izvrenja;

- dokazi sposobnosti;

- nepostojanje osnova za iskljudenje sukladno &l. 251. st. 1. to¢. 1.1 2., i €l. 252. st. 1. ZJN;

- oblik, sadrZaj i iznos jamstava;

- kriterij za odabir ponude;

- kriterij za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) iz €1. 256. ZIN;

- rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponuda;

- rok valjanosti ponude;

- adresu za dostavu ponude;

- adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno);

- osobu za kontakt;

- broj telefona i adresu elektronicke poste;

- web stranice na kojima je poziv objavljen;

- datum, nagin i rok dostavljanja obavijesti o odabiru ili poniStenju postupka;

- osobu za kontakt;

- broj telefona i adresu elektronicke poste;

- popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narugitelja ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa;

- obrazac ponudbenog lista i troSkovnik; te

- druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.

VI. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 10.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, Narucitelj moZe dostaviti poziv za
dostavu ponuda te odrediti razloge iskljutenja i uvjete sposobnosti ponuditelja ovisno o sloZenosti
predmeta nabave i procijenjene vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuéi nadin odredbe vaZzeceg Zakona
0 javnoj nabavi.



Clanak 11.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, Narugitelj u
postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi naéin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda ovisno o sloZenosti predmeta nabave, moZe zatraZiti
dostavu sljede¢ih dokumenata:
- dokaza sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti;
- dokaza ekonomske i financijske sposobnosti;
- dokaza tehnicke i struéne sposobnosti;
- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave;
- uzorke.

Clanak 13.

Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Naruditelj zahtijeva, izuzev jamstava, ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Struéno povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i
sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadlezna tijela.

VII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 14.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, nadin dostave ponuda odreduje se u
pozivu na dostavu ponuda.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudZbeni zapisnik ili putem
poste preporuenom postanskom poSiljkom na adresu Slatina kom-a, u zatvorenoj omotnici na kojoj
mora biti nazna€ena naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit e se neotvorena ponuditelju.

VIIL OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 15.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu
radova. Otvaranje ponuda moZe biti javno.

Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva) Clana stru¢nog
povjerenstva naruditelja otvaraju ponude odmah po isteku roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju
zapisnik.

U sluéaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Struéno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz



poziva na dostavu ponuda, o ¢emu sastavlja zapisnik
U postupku pregleda i ocjene ponude mora sudjelovati najmanje jedan &lan struénog povjerenstva
naruditelja koji posjeduje vaZeéi certifikat u podru¢ju javne nabave.

IX.KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
trodkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr. te je u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, naruditelj mora u pozivu za dostavu ponuda
navesti relativni znagaj koji pridaje svakom pojedinom kriteriju. Ti se zna&aji mogu izraziti odredivanjem
raspona s odgovarajuéom maksimalnom razlikom. Ako prema misljenju narucitelja, iz dokazivih razloga,
nije mogude navesti relativni zna¢aj kriterija, javni narugitelj mora navesti sve kriterije po redoslijedu od
najvaznijeg do najmanje vaznog.

Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ne smiju biti diskriminiraju¢i i
moraju biti povezani s predmetom nabave.

X. PONUDA, ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 17.

Kod jednostavnih nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili vefe od
150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, Naruitelj ce izvr8iti odabir
najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o naruéitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruéitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nafin
(dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama naruditelja).

Rok za donofenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 18.

Narudéitelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, iz razloga propisanih
odredbama ¢lanka 298. Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naru€itelj bez odgode donosi



Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poni§tenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4, obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama naruditelja).

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga,
Urbroj: 01-957/14 od 25. rujna 2014.g..
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ¢e se na sluZbenim internetskim
stranicama tvrtke Slatina kom d.o.o.

Dire}ctor “"'f’A s
S AATINA Ui
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Sanjin Hmelik, tniv. spec. be€




